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Dječji vrtić Točkica
Josipa Malekovića 22a, 10290 Zaprešić
OIB: 95179755385 · Telefon: 091 534 9473
https://djecjivrtictockica.hr

NACRT / PREDLOŽAK – prije uporabe mora ga provjeriti, datirati, donijeti i potpisati ovlašteno
tijelo Dječjeg vrtića Točkica.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i načinu
rada – Točkica

KLASA:
__________________________________________________________________________________

URBROJ:
__________________________________________________________________________________

I. Opće odredbe
Ovim Pravilnikom uređuju se unutarnje ustrojstvo, poslovi, uvjeti za njihovo obavljanje, odgovornost
radnika, organizacija rada i druga pitanja važna za rad vrtića.

II. Organizacija rada
Vrtić obavlja djelatnost na adresi Josipa Malekovića 22a, 10290 Zaprešić. Redoviti desetosatni program
organizira se radnim danom u okviru radnog vremena ponedjeljak – petak 07:00–17:00.

III. Skupine poslova
• poslovi upravljanja i vođenja ustanove

• odgojno-obrazovni i stručni poslovi

• poslovi zdravstvene zaštite, njege i prehrane

• administrativno-računovodstveni poslovi

• tehnički, pomoćni i poslovi održavanja

IV. Radna mjesta
Nazivi radnih mjesta, broj izvršitelja, stručni uvjeti i opisi poslova usklađuju se s važećim propisima,
Državnim pedagoškim standardom, godišnjim planom i stvarnim potrebama vrtića. Tablicu
sistematizacije prije donošenja mora provjeriti ovlaštena osoba.

V. Odgovornost i zaštita prava
Radnici su odgovorni za zakonito, stručno, pravodobno i sigurno obavljanje poslova te za zaštitu
privatnosti i dostojanstva djece, roditelja i kolega.

Predsjednik/ca Upravnog vijeća:
__________________________________________________________________________________
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Datum objave i stupanja na snagu:
__________________________________________________________________________________


